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PELATIHAN MONITORING AND EVALUATION (MONEV) 
Balai Pelatihan SATUNAMA, YOGYAKARTA, INDONESIA 

Term Of  Reference 
 
 

I. Latar Belakang 

 

Monitoring dan Evaluasi (M & E atau Monev ) merupakan salah satu penunjang keberhasilan 

program/ proyek lembaga dalam mencapai Visi, Misinya. Pada umumnya setiap lembaga 

telah mendesain program yang akan dilaksanakan dengan sebaik mungkin, namun demikian 

dalam pelaksanaan program tersebut tentu mengalami hambatan bahkan bisa terperosok 

menjadi gagal. Berbagai hambatan tersebut menyiratkan betapa pentingnya proses 

Monitoring dan Evaluasi pelaksanaan program. 

 

Proses Monitoring adalah proses pemantauan program kerja dari awal hingga pekerjaan itu 

berakhir. Evaluasi adalah even khusus seolah program “berhenti” untuk dapat dilihat hasil 

dan dinamika program baik yg positif maupun negatif, dari dalam maupun dari luar. 

Monitoring bertujuan memeriksa ketepatan sebuah intervensi berdasarkan tujuan-tujuan 

yang telah ditetapkan sebelumnya. Evaluasi dilakukan untuk menimbang hasil dan 

mendapatkan perbaikan tindak lanjut pada program-program yang akan datang. 

 

Monev adalah penyelamat proyek atau program agar lebih mampu berjalan sesuai rencana, 

lurus, effektif, effisien dan berkwalitas tinggi guna menyumbang pencapaian Visi, Missi 

organisasi karena cepat dan tepat menyesuaikan diri dengan berbagai situsi riil di 

masyarakat. Selain itu, keterbatasan jumlah lembaga dan personil yang mampu melakukan 

Monev membuat aktivitas ini menjadi berbiaya tinggi, sehingga pelatihan ini dapat menjadi 

Investasi yang sangat berguna bagi lembaga-lembaga yang diwajibkan melakukan Monev 

pada pelaksanaan program-program kerjanya. 

 

II. Tujuan 

 Partisipan memahami urgensi dan tujuan Monev 

 Pertisipan menguasai berbagai cara Monev untuk kemajuan & pengembangan 

 Partisipan memahami rincian, pentahapan dan dapat merancang Monev 

 Partisipan diperkaya wawasannya merancang Monev untuk kemajuan lembaga. 
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III. Metode Pelatihan 

 

Pelatihan dilakukan di ruang kelas berbasis partisipatif dan interaktif, ada tugas kelompok 

maupun tugas individu, dilengkapi ice breaker dan fun game. 

 

IV. Fasilitator dan Narasumber 

FRANSISCA DWI INDAH ASMIARSI, memiliki latar belakang pendidikan sebagai berikut : 
 
2008 Master (S2) – Master on Development Management, Asian Institute Management, Philippines   
1998 Degree (S1) - Department of Law, Atma Jaya University of Jogjakarta 

Adapun pengalaman kerja Beliau adalah : 

Beliau memiliki berbagai pengalaman dalam bidang Implementasi, pengembangan dan evaluasi Program 
maupun Project, diantaranya adalah : 
•   Programs/projects implementation   
•   Designing and developing project / program plans  
•   Proposal writing  
•   Conducting project monitoring and evaluation  
•   Project/program Documentation 
 
Capacity Building and Facilitation  

• Facilitating training on program planning and design, program monitoring and evaluation, 
organizational  

 management and others based on  adult education method / approach   
• Organizational Assessment and Survey   
• Organizing training, technical assistance and mentoring based on the needs of partners 

institution 

Pengalaman Fasilitasi dan Narasumber : 

October 18 – 20, 2011    

 

Facilitator   
Development of Grand Design and Strategic Planning for Program on  
Strengthening Civic Values in Banyuwangi, Gunung Kidul and Madura.   
Supported by The Asia Foundation (TAF) of Indonesia   

November 17 – 18, 2011  
  
 

Facilitator   
Capacity Building on Strategic Planning for Community Organizers of  
Bangkalan, Madura   
Supported by The Asia Foundation (TAF) of Indonesia 

August 15-17, 2011   Facilitator   
Training on Organizational Management  



 

Balai Pelatihan SATUNAMA 
JL.Sambisari No. 99 Duwet Sendangadi Mlati Sleman Yogyakarta, 55285, Indonesia. 
Telp. (0274) 867745, 867747 ; Faxs. (0274) 869044 ; Email : training@satunama.org 

 Supported by The Asia Foundation (TAF) of Timor Leste   

August 8-9, 2011   

 

Facilitator   
Training on Organizational Development (OD): strategic planning   
Supported by Caritas Australia, Timor Leste   

April 2011 and July 2011   

 

Data Analyzer   
Survey on Program of Promoting Better Nutrition and Care Practices  
Solutions For Women and Children Under Five Program  
Supported by ACF (Action Contre La Faim), France   

February – June, 2011   

 

Coordinator   
Capacity building for DRR Forum of Yogyakarta   
Supported by IOM (International Organization Migration) 

April 4 – 7, 2011  Co- 

 

facilitator   
Workshop on The Framework of Integrated Infrastructure Development  
Planning of Papua Land   
Supported by AUSAID 

April 4 – 7, 2011   

 

Co-facilitator   
Workshop on The Framework of Integrated Infrastructure Development  
Planning of Papua Land   
Supported by AUSAID    

October 4, 2010   

 

Facilitator   
Training for FONGTIL Staff   
Supported by Konrad Adenauer Stiftung (KAS), Germany 

September 20 – 25, 2010    

 

Facilitator   
Training on Strategic Planning and Program Development   
Supported by Konrad Adenauer Stiftung (KAS), Germany   

Augusts 9 -11, 2010    

 

Facilitator   
Technical Assistance on SOP Development  
Supported by ICOMP, Malaysia   

January 4 – 6, 2010    

 

Facilitator   
Fundraising Training for PMI of Aceh in Medan   
Supported by American Red Cross   
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V. Tanggal Pelaksanaan 

 

Pelatihan akan diselengarakan pada tanggal  29 April – 1 Mei 2015, batas akhir pengiriman 

formulir pendaftaran adalah 22 April 2015 

 

VI. Kriteria Partisipan 

 Sehat jasmani dan rohani serta memiliki motivasi belajar yang tinggi.   

 Partisipan adalah personal yang potensial dan strategis dalam mengelola proyek. 

 Mendapatkan Rekomendasi dari Instansi, Dinas, Kantor yang bersangkutan. 

 Mengisi lengkap seluruh formulir pendaftaran. 

 Bersedia mengikuti seluruh proses pelatihan hingga selesai. 

 

VII. Diskripsi Pelatihan 

Diskripsi Pelatihan Meliputi : 

1. Review Desain Proyek yang sedang berjalan 

2. Persiapan pemantauan Proyek 

3. Berbagai model Monev 

4. Membuat alat dan mengukur pelaksanaan Monev  

5. Dinamika melakukan Monev 

6. Mengolah hasil dan tindak lanjutnya. 

 

VIII. Administrasi 

 

I. Tempat dan Waktu 
 

Tempat: 
Kompleks Pelatihan SATUNAMA,  
Jl. Sambisari No. 99, Dusun Duwet RT 07/34 Sendangadi,  Mlati,  Sleman, Yogyakarta 55285.    
Telp. 0274-867745, 867746, 867747 

 
Waktu Pelatihan: 

Pelatihan dilaksanakan selama 3 (tiga) hari,  29 April – 1 Mei 2015. Pelatihan berlangsung dari pagi 

hingga sore hari, yaitu  pukul 08.00 s.d. 17.30 wib 

II. Pendaftaran 
A. Contact Person 

Untuk pendaftaran dan informasi lebih lanjut, segera hubungi : 

Dian Nuri Ningtyas 
085225096611 
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Unit Training SATUNAMA 
Jl. Sambisari No 99 Duwet RT/RW 07/34 Sendangadi, Mlati, Sleman      
Telp : 0274 – 867745, 867746, 867747 (500)   
Fax. 0274-869044 
Email : training@satunama.org  

B. Biaya 
Biaya pelatihan Rp. 4.250.000,00 per orang 
Pembayaran : 
1. Satu Minggu sebelum training minimal Rp 1.000.000,00 dan pelunasan pada saat pelatihan. 

(mohon bukti transfernya dikirim via fax atau email kepada kami) 
2. Biaya pelatihan dikirim ke rekening :  

BII Cab Jendral Soedirman Yogyakarta 
Jl. Jend. Sudirman, Yogyakarta 
No. : 2-027-00878-6     a.n Yayasan SATUNAMA 

3. Biaya transportasi dan kesehatan menjadi tanggungan peserta/lembaganya 
 
C. Fasilitas  

 Penginapan dengan Fasilitas AC, TV, Laundry 

 Makan ( pagi, siang, sore) dan coffe breack 2 kali setiap pelatihan 

 Training kit ( Pensil/ Bulpoin,Buku tulis, ID Card, Tas) 

 Sertifikat Hasil Pelatihan 

 Lokasi Pelatihan yang Nyaman, Aman serta Sejuk 

 Ruang kelas yang nyaman dan peralatan yang Lengkap 

 Alat Rekreasi ( Pingpong, Alat Musik, Perpustakaan, Nonton Film/VCD, visit di Radio 

SATUNAMA, Art Galeri SATUNAMA). 

D. Waktu Pendaftaran  

Pendaftaran akan dibuka sampai H-7 Pelaksanaan Pelatihan 

 

 

 

 

 

 



 

Balai Pelatihan SATUNAMA 
JL.Sambisari No. 99 Duwet Sendangadi Mlati Sleman Yogyakarta, 55285, Indonesia. 
Telp. (0274) 867745, 867747 ; Faxs. (0274) 869044 ; Email : training@satunama.org 

 

Duwet, 13 April 2015 

 

Dengan Hormat, 

Teriring salam dan doa, kami selalu berharap kawan-kawan dalam keadaan yang baik tanpa 

kurang suatu apapun.  

Bersama dengan surat ini,  kami Unit Training and Consultancy Yayasan SATUNAMA 

mengirimkan ToR Pelatihan Monitoring and Evaluation yang sedianya akan kami selenggarakan pada 

tanggal 29 April – 1 Mei 2015. Melalui ToR tersebut kami harap kawan-kawan mendapatkan gambaran 

mengenai pelatihan tersebut. Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi unit Training and 

Consultancy, atau berkomunikasi langsung dengan kontak person kami : 

Dian Nuri Ningtyas 
085225096611 

 

Demikian surat ini kami sampaikan, besar harapan kami agar kawan-kawan dapat berpartisipasi 

dalam kegiatan pelatihan tersebut. 

 

Unit Training and Consultancy 

 

Dian Nuri Ningtyas 

 


