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Knowledge Management

(Pengelolaan Pengetahuan)

Balai Pelatihan SATUNAMA, YOGYAKARTA, INDONESIA

Term Of Reference

I. Latar Belakang

Peralihan generasi dalam Organisasi Masyarakat Sipil (OMS) acap kali

mengakibatkan terputus dan tak terwariskannya pengetahuan milik oleh staf

senior kepada penggantinya. Di sisi lain,keterbatasan sumber daya terkadang

juga membatasi karir individu dalam organisasi sehingga mengakibatkan

perputaran Sumber Daya manusia (SDM) di OMS menjadi tinggi yang

berakibat langsung pada semakin sulitnya mempertahankan pengetahuan

dalam organisasi.

Dengan melihat kecenderungan ke depan, OMS perlu mempersiapkan diri

agar senantiasa memiliki cara untuk menutup jurang pengetahuan

(Knowledge Gap) antar generasi, sekaligus tanggap terhadap berbagai

perubahan yang terjadi diseputar lingkungannya.

Pengalaman beberapa OMS menunjukkan bahwa praktek pengelolaan

pengetahuan (Knowledge Management) masih dipahami sebatas sarana

penyimpanan data. Akibatnya muncul pemahaman bahwa Knowledge

Management (KM) semata-mata alat simpan data organisasi, Padahal itu

hanya bagian kecil dari fungsi KM.

Oleh karenanya untuk memastikan keberlangsungan kinerjanya, OMS perlu

membangun sistem pengelolaan pengetahuan. Tantangannya adalah

memastikan keterlibatan seluruh sumber daya organisasi dalam proses,

sehingga seluruh komponen organisasi memiliki titik berangkat yang sama

dalam mengelola pengetahuan.
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II. Tujuan

 Peserta memiliki pemahaman konsep-konsep dasar pengetahuan

 Peserta mampu mengidentifikasi situasi, masalah dan tantangan

pengelolaan pengetahuan di dalam organisasi maupun di komunitas

 Peserta mampu mengintegrasikan rencana pengelolaan pengetahuan di

organisasi maupun komunitas.

III. Metode Pelatihan

Pelatihan dilakukan di ruang kelas dengan seorang pembicara dan interaktif,

tugas kelompok,tugas individu, fun game.

IV. Fasilitato dan Narasumber

I Gede Edy Purwaka

Key Qualifications:

 Over five years of experience in program management and program
development for Non Profit Organization.

 Familiar with tool for project monitoring, project management (LFA, RBM) and
other development program in general.

 Familiar with alternative approaches and developing popular media to deliver
good moral values target group (children)

 Developing Knowledge Management Strategy for not for profit organization

Education:

- ASIAN INSTITUTE OF MANAGEMENT, Center for Development Managemen
Makati, Philippines, Master in Development Management, December 2011

- SANATA DHARMA University, Yogyakarta, Indonesia, Bachelor of Education in
Economic Cooperative, 2004

V. Tanggal Pelaksanaan
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Pelatihan akan diselengarakan pada tanggal 23 – 25 Juni 2015, batas akhir

pengiriman formulir pendaftaran adalah 14 Juni 2015

VI. Kriteria Partisipan

 SehatJasmanidanRohani, Usia 24-35 Tahun

 Partisipan adalah personal yang potensial dan strategis dalam

mengelola proyek di lembaga/organisasi dan paham dalam kesetaraan,

keadilan gender dan pemenuhan hak-hak kelompok penyandang

disabilitas.

 Mendapatkan Rekomendasi dari Instansi, Dinas, Kantor yang

bersangkutan

 Tidak tersangkut dalam kasus pidana apapun atau pun pelanggaran

HAM

 Mengisi lengka pseluruh formulir pendaftaran

 Bersedia mengikuti seluruh proses pelatihan hingga selesai

VII. Diskripsi Pelatihan

Jadwal Materi

Hari 1 Review kerja OMS, Pengertian dasar tentang pengetahuan

Hari 2 Manajemen Pengetahuan dalam organisasi

Hari 3 Manajemen Pengetahuan di komunitas – Rencana tindak lanjut

VIII. Administrasi

I. Tempat dan Waktu

Tempat:

Kompleks Pelatihan SATUNAMA,

Jl. Sambisari No. 99, Dusun Duwet RT 07/34 Sendangadi, Mlati, Sleman, Yogyakarta

55285.

Telp. 0274-867745, 867746, 867747
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Waktu Pelatihan:

Pelatihan dilaksanakan selama 3 (tiga) hari 23 – 25 Juni 2015. Pelatihan berlangsung dari

pagi hingga sore hari, yaitu pukul 08.00 s.d. 17.30 wib

II. Pendaftaran

A. Contact Person

Untuk pendaftaran dan informasi lebih lanjut, segera hubungi :

Dian Nuri Ningtyas

085225096611

Unit Training SATUNAMA

Jl. Sambisari No 99 Duwet RT/RW 07/34 Sendangadi, Mlati, Sleman

Telp : 0274 – 867745, 867746, 867747 (500)

Fax. 0274-869044

Email : training@satunama.org

B. Biaya

Biaya pelatihan Rp. 4.500.000,00 per orang

Pembayaran :

1. Satu Minggu sebelum training minimal Rp 1.000.000,00 dan pelunasan pada saat

pelatihan. (mohon bukti transfernya dikirim via fax atau email kepada kami)

2. Biaya pelatihan dikirim ke rekening :

BII Cab Jendral Soedirman Yogyakarta

Jl. Jend. Sudirman, Yogyakarta

No. : 2-027-00878-6 a.n Yayasan SATUNAMA

3. Biaya transportasi dan kesehatan menjadi tanggungan peserta/lembaganya

C. Fasilitas

 Penginapan dengan Fasilitas AC, TV, Laundry

 Makan ( pagi, siang, sore) dan coffe breack 2 kali setiap pelatihan

 Training kit ( Pensil/ Bulpoin,Buku tulis, ID Card, Tas)

 Sertifikat Hasil Pelatihan

 Lokasi Pelatihan yang Nyaman, Aman serta Sejuk

 Ruang kelas yang nyaman dan peralatan yang Lengkap

 Alat Rekreasi ( Pingpong, Alat Musik, Perpustakaan, Nonton Film/VCD, visit di

Radio SATUNAMA, Art Galeri SATUNAMA).
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D. Waktu Pendaftaran

Pendaftaran akan dibuka sampai H-7 Pelaksanaan Pelatihan

Duwet, 22 April 2015

Dengan Hormat,

Teriring salam dan doa, kami selalu berharap kawan-kawan dalam keadaan yang baik

tanpa kurang suatu apapun.

Bersama dengan surat ini, kami Unit Training and Consultancy Yayasan SATUNAMA

mengirimkan ToR Pelatihan Knowledge Management yang sedianya akan kami selenggarakan

pada tanggal 23 -25 Juni 2015. Melalui ToR tersebut kami harap kawan-kawan mendapatkan

gambaran mengenai pelatihan tersebut. Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi unit

Training and Consultancy, atau berkomunikasi langsung dengan kontak person kami :
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Dian Nuri Ningtyas

085225096611

Demikian surat ini kami sampaikan, besar harapan kami agar kawan-kawan dapat

berpartisipasi dalam kegiatan pelatihan tersebut.

Unit Training and Consultancy

Dian Nuri Ningtyas
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